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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Procedura de achizitii se aplici pentru atribuirea contractelor de furnizare/ prestare
servicii/ executie de lucrari in cadrul Companiei Nationale ROMARM S.A. Bucuresti Filiala
Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.

Sectiunea 1
Scopul si domeniul de aplicare

1. Prezenta norma reglementeazd modul de atribuire a contractelor de furnizare/ prestari
servicii/ executie de lucrdri a caror valoare depaseste pragul prevazut la pct.2. Pe parcusul intregului
proces de achizitii, astfel cum este reglementat in prevederile prezentei proceduri, la adoptarea oricarei
decizii, trebuie avute in vedere principiile nedescriminarii si egalitatii de tratament, transparentei,
proportionalitatii, recunoasterii reciproce si asumarea raspunderii.

2. Procedurile de atribuire reglementate de prezenta procedura se aplica in cazul atribuirii
contractelor de achizitie/ acordurilor-cadru a caror valoare estimata, fara T.V.A. este egald sau mai
mare decat urmatoarele praguri valorice:

e 135.060 lei, pentru contractele de achizitie/acordurilor-cadru de produse si de servicii.
e 450.200 lei, pentru contractele de achizitie/acordurilor-cadru de lucrari;

Societatea are dreptul de a achizitiona direct produse noi sau servicii in cazul in care valoarea
estimatd a achizitiei farda T.V.A. este mai micd decat 135.060 lei, respectiv lucrari, in cazul in care
valoarea estimata a achizitiei fara T.V.A. este mai mica decat 450.200 lei.

3. Procedura procedurala interna este obligatorie pentru procedurile de achizitii care deservesc

toate sectoarele societdtilor, respectiv:

e Administrativ;
achizitii din piata internd/ UE/ import diverse piete/ prestari servicii;
Investitii;
Transporturi;
Financiar contabile;
Proiectare;
Tehnic.

4. Sunt exceptate de la prevederile prezentei norme atribuirea urmatoarelor contracte:

e Achizitii de bunuri si servicii necesare exclusiv fabricarii si comercializarii armamentulut,
munitiilor, tehnicii de luptd, materialelor de razboi, mijloacelor si instalatiilor speciale;

e Achizitiile de piese de schimb, accesorii, ansambluri, subansambluri, instalatii care constituie
parti componente ale bunurilor prevdzute la alineatul precedent sau care sunt folosite exclusiv la
repararea ori la exploatarea acestora, precum si serviciile legate exclusiv de furnizarea sau repararea
acestora.

e Servicii bancare:

— Deschidere conturi bancare/ depozire;
— Credite;
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— Transferuri fonduri;
— Schimb valutar;
— Constituire garantii bancare;
— Pastrare valori;
— Cumpdrare si vanzare actiuni,
— Alte servicii bancare.
e Contracte din categoria informatiilor secrete de stat, in conformitate cu legislatia in vigoare
privind protectia informatiilor clasificate;

Pentru achizitia de bunuri si servicii prevazute la primul si al doilea aliniat se vor aplica
prevederile procedurilor si instructiunilor de lucru aflate in vigoare la nivelul Companiei Nationale
ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.

Pentru Tncheierea contractelor care au ca obiect prestarea de servicii incluse n anexa 2 la Legea
98/2016, estimate la orice valoare mai mare de 135.060 lei se va aplica Procedura Simplificata, din
”Procedura formalizata privind atribuirea contractelor de furnizare/ prestare servicii/ executie lucrari
pentru Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanicd Cugir S.A.”,
dar fara publicarea in prealabil a documentatiei de atribuire si ulterior a unui anunt de atribuire.

Sectiunea 2
Notiuni si definitii

5. In ”Procedura formalizatd privind atribuirea contractelor de furnizare/ prestare servicii/
executie lucrari pentru Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina
Mecanica Cugir S.A.” notiunile si termenii utilizati semnifica urmatoarele:

Acceptarea Ofertei Castigiatoare — comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire prin
care organizatia isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie ce va fi incheiat cu
ofertantul a carui ofertd a fost desemnata castigatoare.

Acord-cadru — intelegerea scrisa intervenita intre participantii la procedura de achizitii, al carei
scop este stabilirea elementelor/ conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie ce
urmeaza a fi atribuite Tntr-o perioada data, in mod special in ceea ce priveste pretul si cantitatile avute
n vedere.

Acord GDPR — Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Beneficiar — Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica
Cugir S.A.

Birou Achizitii — Compartimentul constituit pentru desfasurarea activitatii de achizitii de pe
piata internd, In baza programului anual al achizitiilor Intocmit pe baza necesitatilor si prioritatilor

ege ey

fonduri.
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Caiet de sarcini — documentatia intocmita de societate, parte componenta a documentelor de
atribuire, care Tnsoteste proiectul tehnic si care detaliaza indicatiile tehnice, definite prin caracteristicile
solicitate pentru un material, un produs, un bun sau pentru executarea lucrarilor.

Candidat — orice operator economic care a depus candidatura Tn cazul unei proceduri de
achizitii.

Cerinte tehnice — conditiile tehnice care trebuie respectate la Tndeplinirea prevederilor
contractuale. Acestea trebuie sa fie intocmite in concordanta cu performantele si exigentele functionale,
iar in cazul in care se face trimitere la standardele nationale sau europene — cu stricta respectare a
acestora.

Comisia de evaluare a ofertelor — grup de specialisti, desemnati prin decizia conducatorului
societatii, responsabili de pregatirea si desfasurarea evaluarii ofertelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor — grup de specialisti, desemnati prin decizia al
conducatorului societatii, responsabili de verificarea si evaluarea contestatiilor.

Contract de achizitie publica — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, Incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

Documentatia de atribuire — documentatie care cuprinde toatd informatia legatd de obiectul
contractului de achizitii si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa caz,
documentatia descriptiva.

Dosarul achizitiei — cuprinde toate documentele intocmite/ primite de societate in cadrul
procedurii de atribuire.

Fisa de date — document cuprins in documentatia de atribuire care cuprinde informatii generale
privind Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.,
cu privire la adresa, telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare, formalitati care
trebuie ndeplinite in legatura cu participarea la procedura de atribuire, toate cerintele minime de
calificare, documentele care urmeaza sia fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a
propunerii tehnice si financiare, informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat
pentru stabilirea ofertei céstigatoare, instructiuni privind cdile de atac prevazute de lege, precum si
orice alte informatii prevazute de legislatia Th domeniu.

Garantia de buna executie — garantia care se constituie de catre contractant in scopul
asigurdrii indeplinirii cantitative, calitative si in perioada prevazutd de contractul de achizitie; Criteriile
de aplicare, forma si valoarea garantiei se stabilesc de catre Compania Nationala ROMARM S.A.
Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.
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Garantia de participare — garantia care se constituie de catre ofertant, in conditiile prezentei
proceduri, In scopul de a proteja societatea fatd de riscul unui eventual comportament necorespunzator
al acestuia pe intreaga perioadd pana la incheierea contractului de achizitie si constituirea garantiei de
buna executie a contractului de achizitie; Criteriile de aplicare, forma si valoarea garantiei se stabilesc
de catre Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.

Oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic — oferta care prezinta cel mai bun
raport calitate-pret conform criteriilor stabilite, Tn urma desfasurarii procesului de achizitie.

Oferta financiara — parte a ofertei prin care se prezinta informatii cerute de catre societate, in
procesul de desfasurare al achizitiei, cu privire la cost, preturi, tarife, conditii de plata, alte conditii
financiare si comerciale.

Oferta pretul cel mai scazut — oferta ce prezinta cel mai mic pret respectand cerintele tehnice
prevazute in caietul de sarcini intocmit de societate.

Oferta tehnica — parte a ofertei elaborata in baza cerintelor tehnice prevazute in caietul de
sarcini ntocmit de catre societate.

Ofertant — operatorul economic care prezinta o oferta.

Operator economic — orice persoana fizica sau juridica, sau un grup de astfel de persoane care
furnizeaza pe piata bunuri, executa lucrari si/ sau presteaza servicii.

Plan de achizitii — document n care este inclus ansamblul necesitatilor de bunuri, lucrari sau
servicii pentru urmatorul an de gestiune, care urmeaza sa fie realizat prin incheierea unui sau mai
multor contracte de achizitii.

Pret unitar — pretul pentru un bun, serviciu sau lucrare format din suma costurilor (fara
T.V.A.) resurselor necesare pentru obtinerea bunului sau executarea unei unitati de masura din operatia
tehnologica, prevazuta in devizul de cheltuieli.

Procedura de atribuire — reprezinta etapele care trebuie parcurse de catre societate si de catre
ofertanti/ candidati pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitii sa fie
considerat valabil.

Sistem de calificare — este un proces deschis de criterii si norme de calificare al operatorilor
economici, care pot sa se prezinte la concursul stabilit de catre societate, asigurandu-se faptul ca toti
operatorii economici care il vor solicita sa poata participa la calificarea premergatoare a concursului.

Taxa de participare — pretul de procurare al documentelor de achizitie. Taxa de participare se
stabileste de catre societate n functie de costul documentelor de atribuire.

Valoarea estimata — Solicitantul calculeaza valoarea estimata a unei achizitii, avand in vedere
suma totald de plata fard T.V.A. luind in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale
contractului mentionate Tn mod explicit in documentele achizitiei.
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Capitolul 11
PARTICIPANTII LA PROCEDURILE DE ACHIZITII

Sectiunea 1
Beneficiarul

6. In procesul achizitiilor, societatea este obligati si respecte urmitoarele principii de
reglementare a achizitiilor:

e Eficienfa maxima n utilizarea mijloacelor financiare ale Companiei Nationale ROMARM S.A.
Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.

e Tratament egal, obiectivitate, impartialitate si nediscriminare Th privinta tuturor operatorilor
economici; aplicarea Tn mod nedescriminatoriu a criteriilor de selectie si de atribuire, astfel incat orice
operator economic sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul/acordul cadru;

e Confidenfialitatea si garantarea protejarii secretului comercial si a proprietatii intelectuale a
participantilor la procesul de achizitii;

e Nedescriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru
care orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa
poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;

e Recunoasterea reciprocd — respectiv acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor oferite in mod
licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente emise de autoritati
competente din alte state si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;

e Transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de atribuire;

e Proportionalitatea — respectiv asigurarea coreldrii intre necesitatile societatii, obiectul
contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

e Asumarea raspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilititilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

7. Pentru realizarea obiectivelor sale, socictatea este obligata:

a) sa elaboreze planurile anuale de achizitii;

b) sa numeasca Comisiile de evaluare;

C) sa eclaboreze documentatia de atribuire, anunturi si invitatii necesare pentru desfasurarea
procedurilor de achizitii;

d) sa organizeze, initieze si sd desfasoare procedurile de achizitii;

e) sa asigure participarea larga a operatorilor economici la procesul de achizitii;

f) sa examineze si sa evalueze ofertele primite de la operatorii economici;

g) sa incheie contracte de achizitii cu operatorii economici castigatori ai procedurilor de
achizitii,

h) sa gestioneze realizarea contractelor de achizitii incheiate in termenele si conditiile stabilite;

i) sa asigure evidenta si pastrarea tuturor documentelor intocmite, aplicate si primite Tn cadrul
procedurilor de achizitii;

J) s respecte acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Acord GDPR).
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8. Procesul de achizitie al societatii va fi compus din urmatoarele etape:

a) planificarea achizitiilor;

b) initierea procedurii de achizitii,

c) depunere si calificarea ofertelor;

d) evaluarea ofertelor;

e) solutionarea contestatiilor;

f) adjudecarea contractului de achizitii;

Urmarirea executiei contractului de achizitie se va face de catre responsabilul de contract din
cadrul societatii.

In cazul contractelor de furnizare, produsele achizitionate trebuie si intruneasci calitatea de
’nou/ noud”

9. Societatea este Tn drept sa stabileasca o taxa de participare la procedura de achizitie, care este
nerambursabila. Aceastd taxa se stabileste de catre societate, este unica pentru toti operatorii economici
si va include costul suportat de societate pentru tiparirea si punerea la dispozitia operatorilor economici
a documentatiei de atribuire.

Compartimentul beneficiar elaboreaza 0 nota interna prin care se solicita achizitia, aprobata si
semnatd de seful compartimentului beneficiar si de catre conducerea societdtii (mai putin in cazul
notelor Compartimentului Investitii unde exista aprobarea Consiliului de Administratic). Aceasta
trebuie sd contina valoarea estimativa si sa aiba atasat Caietul de Sarcini aferent achizitiei.

Sectiunea 2
Comisia de evaluare

10. Societatea Tsi exercita atributiile sale prin intermediul Comisiei de evaluare create in acest
scop, prin ordin al conducdtorului unitatii si alcatuitd din specialistii sdi cu pregatire in domeniul
achizitiilor si cu sprijinul biroului de achizitii. In functie de obiectul achizitiilor si complexitatea
acestora, societatea poate crea una sau mai multe Comisii de evaluare specializate pe tipuri de achizitii.

11. Tn componenta Comisiei de evaluare trebuie si fie cel putin 3 membri (numar impar). In caz
de necesitate, societatea poate atrage in componenta Comisiei de evaluare specialisti si experti n
domeniul in care se efectueaza achizitia. Acestia vor fi inclusi Tn Comisia de evaluare n calitate de
consultanti.

12. Pentru a evita situatiile care pot afecta modul de lucru al Comisiei, prin ordinul
conducatorului se va stabili un portofoliu de membri supleanti care, In caz de necesitate, vor deveni
membri ai Comisiei cu drepturi depline.

13. Fiecare membru al Comisiei de evaluare este obligat sa semneze, pe propria
responsabilitate, declaratia de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazd sa respecte,
neconditionat, prevederile regulamentului si prin care confirma ca:

e nu detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/
ofertanti asociati/ subcontractanti/ terti sustindtori,

e nu face parte din consiliul de administratie/ organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti/ ofertanti asociati/ subcontractanti/ terti sustinatori;
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e nu are calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu nici unul din
actionarii, asociatii sau membrii consiliului de administratie/ organului de conducere sau de supervizare
a unuia dintre ofertanti/ ofertanti asociati/ subcontractanti/ terti sustinatori;

e nu are nici un interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare a
ofertelor.

14. Tn cazul In care un membru al Comisiei de evaluare, Thainte de sedinta de deschidere a
ofertelor, constata ca se afla Tn una sau mai multe dintre situatiile specificate in Declaratia de
confidentialitate si impartialitate, acesta informeaza conducatorul societatii si trebuie sa fie Tnlocuit cu
0 alta persoana pe toatd perioada de desfasurare a procesului de achizitie in care participa operatorul
economic respectiv. In caz contrar, procedura de achizitie se considera necorespunzitoare prevederilor
si trebuie sa fie anulata.

15. Atributiile Comisiei de evaluare:

Dupa stabilirea de catre biroul de achizitii a procedurii de achizitii care va fi aplicata fiecarui
contract de achizitii n parte, Tn baza planului anual de achizitii aprobat, prioritatile stabilite, calendarul
de achizitii si valorile estimate ale contractelor de achizitii, comisiile de evaluare au urmatoarele
atributii:

e pregatirea documentatiei de atribuire sau de atragere a ofertelor;

e intocmirea si Tnaintarea spre publicare si plasarea pe pagina electronica a societatii (WEB) a
anunturilor de achizitii si, dupd caz, a intregii documentatii de atribuire;

o celiberarea documentelor de atribuire, cu sau fara plata si primirea ofertelor prezentate de catre
operatorii economici, asigurand inregistrarea acestora;

e raspunderea, in termen rezonabil, la solicitarile operatorului economic cu privire la documentele
de atribuire;

e primirea si Inregistrarea cronologica, intr-un registru special, a tuturor ofertelor primite de la
operatorii economici. Ofertele primite vor fi inregistrate de catre secretarul comisiei de evaluare.
Registrul si ofertele primite vor fi gestionate de biroul de achizitii in conformitate cu procedurile
interne de arhivare si se pastreaza minim 5 ani dupa indeplinirea conditiilor contractuale;

e deschiderea si calificare ofertelor;

e examinarea, evaluarea ofertelor si desemnarea castigatorului procedurii de achizitii;

e primirea contestatiilor si predarea acestora catre comisia interna de solutionare a contestatiilor;

e intocmirea procesului verbal privind procedura de achizitie desfasurata;

e pregatirea materialele necesare pentru incheierea contractelor de achizitii cu operatori
economici castigatori, n stricta conformitate cu cerintele stipulate in documentatia de licitatie.

16. Fiecare membru al Comisiei de evaluare semneaza intr-un proces-verbal deciziile sale
efectuate Tn functie de criteriile stabilite Tmpreuna cu observatiile sale la orice punct care poate necesita
clarificarea.

17. In cazul in care este necesari prezentarea unor explicatii suplimentare, consemnate n

procesul-verbal, pentru clarificarea aspectelor referitoare la achizitii, Comisia de evaluare va solicita de
la operatorul economic prezentarea in scris a explicatiilor respective.
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18. Sedintele Comisiei de evaluare sunt considerate valide, cu conditia ca numarul membrilor
prezenti sd fie de 50% + 1 din totalul membrilor. Pentru Comisia de evaluare constituitd doar din 3
membri, sedintele acesteia sunt valide cu prezenta obligatorie a tuturor membrilor.

Sectiunea 3
Operatorul economic

19. Orice operator economic are dreptul de a participa, individual sau intr-un grup de operatori,
la procedura de atribuire.

20. Conditiile de participare si calificare, cerintele privind capacitatile tehnice, financiare,
comerciale si umane, precum si verificarea calificarilor la fiecare procedura de achizitie inifiata de
societate vor fi unice pentru toti operatorii economici, fara discriminare.

21. Operatorii economici se pot asocia in scopul prezentarii ofertelor. Asocierea va fi formulata
n scris intr-un acord de asociere. Tn acest caz, acestia vor fi considerati ca un singur ofertant, iar in
ofertele de participare la procedurile de achizitii se indica operatorul economic principal - liderul de
asociere - cu care se va incheia contractul de achizitii, in caz de céstig al procedurii de achizitii, precum
si toatd informatia necesara privind asociatii acestuia.

22. Operatorul economic admis la procedura de achizitii este in drept sa participe la sedintele
Comisiei de evaluare cu ocazia deschiderii ofertelor, sd avizeze procesele-verbale intocmite cu aceasta
ocazie.

23. Pentru constatarea calificarii Tn cadrul procedurii de achizitii, operatorul economic va
prezenta documentele si informatiile stabilite de societate in documentatia de atribuire.
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Capitolul 111.

PLANIFICAREA ACHIZITIIOR
Sectiunea 1

Planificarea achizitiilor

24. Planificarea achizitiilor de bunuri, lucrari si servicii este destinatd asigurarii activitatii
continue a societatilor. Planul de achizitii se va intocmi anual, odata cu Bugetul de venituri si cheltuieli
al unitétii, se va aproba de directorul general al organizatiei cu avizul functiilor de decizie implicate si
va cuprinde urmatoarele categorii de achizitii:

e achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizarii productiei militare;

e achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizarii productiei civile;

e achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate asigurarii activitatii procedurale si continue a
intreprinderii reiesind din planurile de reparatii curente, deservire, intretinere si exploatare ale
mijloacelor fixe;

e achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate asigurarii necesitatilor comerciale, generale si
administrative ale intreprinderii.

Acesta va fi redactat de catre Biroul Achizitii.

25. La elaborarea planului achizitiilor, in dependenta de bunul, lucrarea sau serviciul
achizitionat, este necesar de tinut cont de urmatoarele:

a) specificatia tehnica a achizitiilor solicitate si destinatia acestora. La definirea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor, soCietatea utilizeaza vocabularul comun privind achizitiile (CPV);

b) cantitatea achizitionata, In dependenta de necesitate, spatiul de depozitare, termenii de
livrare, buget, etc.

c) termenul de livrare, in functie de data aparitiei necesitatii, tinandu-se cont de termenul de
fabricare sau furnizare, transportare, tipul achizitiei, etc.

d) termenul de executie al lucrarilor;

e) valoare estimativa fard T.V.A.

26. Societatea elaboreaza si aproba un plan general de achizitii pana la inceputul anului de
gestiune.

27. ldentificarea necesitatilor si stabilirea prioritatilor societatii, in functie de tipul de achizitie,
se efectueaza prin:

a) colectarea informatiei de la compartimentele interne ale societatii referitor la tipul, valoarea
estimatd §i cantitatea bunurilor, lucrarilor sau serviciilor necesare pentru desfasurarea activitatii
continue a societatii in anul urmator; Celelalte compartimente ale societdtii au obligatia de a transmite
Biroului Achizitii, toate datele necesare, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de
complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

b) analiza stocurilor existente;

c) determinarea necesarului de achizitii pentru urmatorul an de gestiune (determinarea
necesarului de achizitii pentru urmatorul an de gestiune sistematizat pe perioadele Tn care va aparea
necesitatea achizitionarii bunurilor, lucrarilor si serviciilor);

d) analiza tehnica si economica a fiecarei categorii de produse/ servicii/ lucrari necesare de
achizitionat;
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e) stabilirea prioritatilor.

28. Planul de achizitii elaborat poate fi actualizat pe parcursul anului Tn dependentda de
modificarea bugetului de venituri si cheltuieli al unitatii, planurilor de productie, modificarea planurilor
investitionale, aparitia unor evenimente neprevazute sau situatii exceptionale.

Sectiunea 2
Estimarea valorii si atribuirea achizitiilor pe categorii.

29. Succesiunea activitatilor care preced selectarea procedurii de achizitie este:

e estimarea valorii contractelor de achizitii pentru necesitatile identificate;

e incadrarea achizitiilor la una din categoriile de contract: contract de achizitii de bunuri,
contract de achizitii de servicii, contract de achizitii de lucrari.

30. Compartimentul beneficiar al achizitiei va estima valoarea contractului de achizitie pe baza
calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fara taxa pe
valoarea adaugata, luand in considerare orice forme de optiuni si, in masura in care acestea pot fi
anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau majorari ale valorii contractului.

31. Valoarea estimata a contractului de achizitii de bunuri se determina reiesind din necesarul
anual de bunuri planificat de a fi procurat si pretul estimat pentru un nivel corespunzator al calitatii
bunurilor.

32. Contract de achizitii de bunuri se considera contractul de achizitii al carui obiect este
procurarea materialelor, marfurilor, produselor, pieselor de schimb, utilajelor, echipamentelor,
instrumentor, mijloacelor de transport, etc.

33. Pentru contractele de achizitii de bunuri care au ca obiect achizitia in leasing sau
cumpararea in rate, valoarea care trebuie luata in considerare ca baza de calcul a valorii estimate este
valoarea totald estimata pentru toata perioada contractului.

34. Pentru achizitii de servicii, valoarea estimata a contractului se determind, n functie de caz,
n dupa tariful pe unitatea de serviciu sau costul lunar/ anual al serviciului.

35. Contract de achizitii de servicii se considera contractul de achizitii, altul decat contractul de
achizitii de bunuri sau lucrari, care are ca obiect prestarea unor servicii.

36. Contract de achizitii de lucrari se considera contractul de achizitii al carui obiect il
constituie execufia lucrarilor de proiectare, constructie, demontare, montaj, reconstructie, renovare,
modernizare, reparatie, deservire tehnica, intretinere si exploatarea a mijloacelor fixe.

37. Pentru contractele de achizitii de lucrari, valoarea estimata se determind reiesind din
documentatia de proiect si deviz.
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38. Valoarea estimata a contractului de achizitii trebuie sa fie valabila Tn momentul in care
societatea initiaza procedura de achizitie.

Capitolul 1V
PROCEDURILE DE ACHIZITII

39. Prezenta Procedura interna prevede ca Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti
Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A., in functic de tipul, destinatia si complexitatea
achizitiilor, va aplica una dintre urmatoarele proceduri de achizitie:

e licitatie deschisa;
e procedura simplificata;
e alte proceduri, dupa caz.

In cazul in care se solicita secvential achizitia mai multor produse care se incadreaza la acelasi
cod CPV, al caror pret cumulat depaseste suma de 135.060 lei, incepand cu achizitia celui de al doilea
produs, se aplica procedura de achiztie in functie de incadrarea in limita sumelor prevazute de
procedura formalizata.

Sectiunea 1.
Licitatia deschisa

40. Licitatia deschisa este o procedura in cadrul careia orice operator economic interesat poate
prezenta o oferta si se aplicd in cazurile in care valoarea achizitiei este peste 648.288 lei fara T.V.A.
pentru furnizare produse si servicii si peste 24.977.096 lei fard T.V.A. pentru lucrari.

41. n cadrul procedurii societatea organizeaza o licitatie deschisa la care pot participa toti
doritorii, care dispun de capacitatile necesare pentru adjudecarea contractului de achizitii.

42. Licitatia deschisa se desfasoara de societate intr-o singurad etapa, unde participa toti
operatorii economici, care indeplinesc conditiile impuse de societate, in documentatia de licitatie.

43. Pentru desfasurarea licitatiei deschise, societatea publica pe adresa de WEB proprie, un
anunt prin care invitda operatorii economici sa participe la licitatie si informeaza cu privire la criteriile si
conditiile de participare la licitatie, astfel InCit acestia sd-si poata pregati ofertele. Anuntul sau invitatia
va fi postatd/ transmisa cu minim 10 zile inaintea datei de depunere a ofertei.

44, Societatea poate transmite catre operatori economici invitatii de participare la procedura de
atribuire.

Sectiunea 2
Procedura simplificata

45. Procedura simplificata se aplica in cazurile contractelor de achizitii de bunuri, lucrari,
servicii, care se prezintd conform unor specificatii concrete Tn situatia in care valoarea estimata a
achizitiei, fard T.V.A., este mai mica decat echivalentul in lei al urmatoarelor praguri:
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a) pentru contractul de furnizare: 648.288 lei;
b) pentru contractul de servicii: 648.288 lei;
c) pentru contractul de lucrari: 24.977.096 lei.

Pentru desfasurarea procedurii simplificate societatea publica pe adresa de WEB proprie un
anunt prin care invitd operatorii economici sd participe la achizitie si informeaza cu privire la criteriile
si conditiile de participare, astfel incat acestia sa-si poata pregati ofertele.

Anuntul sau invitatia va fi postat(d)/ transmis(d) cu minim 10 zile inaintea procedurii
simplificate sau conform exceptiei de la pct. 54.

Societatea poate trasmite catre operatorii economici invitatii de participare la procedura
simplificata.

Achizitiile prin procedura simplificatd se pot efectua intr-o etapa sau doud de selectare a
ofertelor.

Sectiunea 3
Achizitie directa

46. Achizitia directd se efectueaza fara publicarea anuntului de achizitie si doar Tn urmatoarele
cazuri:
e cand achizitia nu depaseste pragul de 135.060 lei fara T.V.A. pentru achizitia de produse noi si
servicii si 450.200 lei fara T.V.A. pentru lucrari.

Prin exceptie, depasind pragul achizitiei directe, se pot face achizifii de maxima urgenta, ca
urmare a unor evenimente necontrolabile §i imprevizibile pentru beneficiar, in care nu pot fi respectate
conditiile procedurilor de achizitie prin licitatie deschisi sau procedura simplificati. In acest caz, se vor
anexa documente justificative care stau la baza solicitarii si/ sau motivele invocate pentru respectiva
achizitie.

47. Achizitia se realizeaza pe baza de document justificativ care poate fi facturd (contract,
comanda, etc.). Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate
lua forma unui contract de achizitie sau, dupa caz, a unui document fiscal ori a unei comenzi.

Sectiunea 4
Acordul-cadru

48. Tn temeiul acordului—cadru se pot incheia contracte cu unul sau mai multi operatori, in
functie de necesitatea societdtii si de capacitatea operatorilor economici. Astfel, se poate Tncheia un
contract unic sau contracte succesive cu un singur operator sau mai multe contracte cu mai multi
operatori, Tn cazul in care fiecare in parte nu poate acoperi necesitatea identificata a societatii.

49. Tn cazul in care se atribuie un contract de achizitie pe baza prevederilor dintr-un acord-
cadru, societatea nu are dreptul de a impune sau de a accepta modificari ale elementelor si conditiilor
stabilite initial prin acordul-cadru respectiv, care ar afecta calitatea sau ar duce la majorarea costului
achizitiei. In fapt, oferta operatorului economic privind pretul, raportat la calitate, este preluatd Tn
contractul de achizitii literalmente din acordul-cadru.
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50. Societatea, in cazul atribuirii unui contract de achizitii in baza contractului-cadru, nu are
dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu acordurile-cadru, astfel incat sa impiedice, sa restranga
sau sa distorsioneze concurenta.

Capitolul V
INITIERE SI DESFASURAREA PROCEDURILOR DE ACHIZITII

Sectiunea 1.
Initiere procedurilor de achizitii

51. Societatea, initiaza procedura de achizitie dacd respecta in mod cumulativ urmatoarele
conditii:

a) obiectul achizitiei este inclus in planul anual de achizitii sau in planul de investitii, cu
exceptia cazului Tn care necesitatea efectuarii achizitiei este cauzati de aparitia unei situatii
exceptionale care trebuie demonstrata prin acte justificative;

b) sunt asigurate mijloacele financiare necesare pentru indeplinirea contractului de achizitie;

c) este constituita Comisia de evaluare;

d) este elaborata documentatia de atribuire.

Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:
e Informatii generale despre societate, in special cu privire la adresa, cont bancar, telefon, fax,

e Persoane de contact, mijloace de comunicare, etc.

e Informatii privind sursele de finantare ale contractului care urmeaza sa fie atribuit;

e Caietul de sarcini care contine in mod obligatoriu specificatii tehnice. Specificatiile tehnice
reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica care permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris N mod obiectiv, Tn asa manierad incat sa corespunda necesitatii societatii, precum
si necesitatilor/ exigentelor oricarui utilizator, atunci cand este posibil;

e Instructiuni privind date limita care trebuie respectate si formalitati care trebuie Thdeplinite in
legatura cu participarea la procedura de atribuire;

e Daca sunt solicitate, cerintelele minime de calificare, precum si documentele care urmeaza sa
fie prezentate de ofertanti/ candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

e Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

e Informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
castigatoare;

e Modelele utilizate de ofertant in cadrul ofertei sale.

52. Initierea procedurilor de achizitii are loc odata cu publicarea anunturilor de achizitii, pe
pagina de WEB a societatii. Scopul anuntului de achizitie este informarea operatorilor economici
despre organizarea procesului de achizitie.

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminatoriu implicd asigurarea transparentei
procesului de atribuire a contractelor de achizitie prin asigurarea in beneficiul oricdrui potential
ofertant, a unui grad de publicitate suficient, astfel incat sa se asigure competitia intre operatorii
economici cu activitate in domeniu, care ofera in mod licit pe piata, produse/ servicii/ executie lucrari.
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53. Pentru fiecare contract de achizitie planificat ce urmeaza a fi adjudecat prin intermediul
licitatiei deschise sau procedurii simplificate, socictatea publica pe pagina WEB cu cel putin 10 zile
Tnainte de data limita planificata de primire a ofertelor, un anunt privind initierea procedurii de atribuire
a contractului de achizitie prin care se indicd informatia detaliata privind procedura de achizitie a
fiecarui contract de achizitie.

54. Procedura de achizitii prin proceduri simplificate se initiaza o data cu publicarea anunturilor
de atribuire pe pagina proprie WEB avand posibilitatea de a transmite invitatii de prezentare a ofertelor
la un numar cat mai mare posibil a operatorilor economici — limita de depunere a ofertelor sa fie un
termen de cel putin 10 zile.

Exceptie: termenul se va modifica la 3 zile Tn situatia in care:

— termenele de livrare prevazute in contractele industriale ale societatii impun acest lucru;
— Tn situatii de maxima urgenta si in cazuri de forta majora.

55. Societatea poate mentiona in anunt, ca operatorii economici sunt obligati sd expuna spre
examinare tipul de marfa sau mostrele de produse oferite. In acest sens, societatea are obligatia
asigurarii securitatii marfurilor prezentate pentru examinare la licitatie.

Sectiunea 2
Caietul de sarcini

56. Caietul de sarcini este documentul principal al documentatiei de atribuire al societatii, pus la
dispozitia tuturor operatorilor economici participanti la procesul de achizitii, in baza caruia este
elaborata si prezentata oferta tehnica si care determina oferta financiara.

57. Caietul de sarcini este elaborat de catre compartimentul beneficiar al achizitiei in functie de
volumul de lucrari necesare, cerintele tehnice, tehnologice si/ sau alte cerinte fatd de bunurile, lucrarile
si serviciile solicitate. Tn caietul de sarcini sunt formulate clar si concis specificatiile tehnice ale
produselor/ lucrarilor/ obiectelor serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate de societate.

58. In specificatiile tehnice, in functie de tipul achizitiei si dupad necesitate se stabilesc

caracteristici referitoare la:

e nivelul calitativ, inclusiv descrierea sistemului calitatii aplicat si procedurile aferente sistemului
calitatii;

e nivelul tehnic, inclusiv procedurile tehnice de executie ale principalelor categorii de lucrari
privind realizarea obiectivului si planul de control al calitatii, verificari si Tncercari;

e nivelul de performanta;
siguranta Tn exploatare;
dimensiunile;
terminologie si simboluri;
teste si metode de testare;
mod de ambalare, etichetare, marcare (in caz de necesitate);
certificatele de origine si de conformitate;
alte caracteristici tehnice care sa nu particularizeze oferta (fara clauze limitative);
garantia.
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59. Pentru contractele de lucrari, functie de tipul achizitiei si dupa necesitate, Tn specificatiile

tehnice se stabilesc cerinte privind:

— proiectare si calcul;

— verificari;

— inspectii;

— tehnici, procedee si metode de constructie;

— conditii de receptie ale lucrarilor;

— orice alte conditii cu caracter tehnic in legatura cu:
materiile prime si materiale utilizate;
tehnica si utilajul utilizat;
subcontractanti;
calificarea personalului;
descrierea lucrarilor in ansamblu.
orice alte conditii care sa nu limiteze accesul la procesul de atribuire (nu se admit conditii

AN N NN

restrictive).

60. Specificatiile tehnice trebuie sa fie indicate Tn caietul de sarcini prin referire la standardele si
normele nationale si internationale, autorizari sau omologari (conform obiectului achizitiei). De
asemenea trebuie sa fie indicate actele procedurale privind reglementarile referitoare la protectia
muncii, mediului, securitatea industriald si PSI, care urmeaza a fi respectate pe parcursul executarii
contractului.

61. Prin formularea cerintelor in caietul de sarcini, societatea poate recomanda operatorului
economic sa indice, in oferta partea din contract pe care intentioneazd sia o subcontracteze
intreprinderilor afiliate sau unor terti, precum si descrierea subcontractantilor propusi.

62. Se interzice definirea specificatiilor tehnice Tn caietul de sarcini, prin indicarea oricaror
cerinte care ar favoriza unul sau mai multi operatori economici, cu exceptia achizitiilor directe (originii
sau producatorului bunurilor, unui procedeu special, marcii de fabrica sau de comert, etc.)

63. Operatorul economic, care a obtinut un exemplar al caietului de sarcini, are dreptul, de a
solicita Tn orice forma de comunicare (fax, postd, mijloace electronice) Tntrebari referitoare la
elementele incluse in acesta. Intrebarile sunt adresate cu cel putin 6 zile Tnainte de data limita pentru
depunerea ofertelor. Societatea este obligata sa transmitd raspuns clarificarile solicitate, tuturor
ofertantilor, cu cel putin 4 zile Tnainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

Sectiunea 3
Depunerea ofertelor

64 Tn perioada dintre data publicarii anuntului de achizitii si data-limita de primire a ofertelor,
societatea primeste si inregistreaza ofertele operatorilor economici, prin Compartimentul Registratura.
Depunerea ofertei se efectueaza printr-o scrisoare de Inaintare, care confirma Tnaintarea ofertei si care
reprezinta manifestarea vointei operatorului economic de a participa la procedura de achizitie.
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65. Ofertele se intocmesc si depun de citre candidati, in baza documentatiei de atribuire si
criteriilor pe baza carora societatea atribuie contractele de achizitii. Ofertele depuse de catre operatorii
economici se inregistreaza de catre societate in registrul de depunere a ofertelor de achizitii.

66. Tn oferta tehnica, operatorul economic desfasoara in detalii informatia solicitata de societate
n documentatia de atribuire si, Tn special, ceea ce tine de caietul de sarcini. In cazul achizitiei de lucriri
n oferta tehnica se vor indica:

e procedurile tehnice de executie ale principalelor categorii de lucrari si realizarii controlului
calitatii, verificarilor si testarilor necesare;

e graficul de executie al lucrarii;

e lista personalului si gradul de calificare al acestuia;

e informatia privind subcontractantii, inclusiv intreprinderile afiliate, experienta, calificarea si
dotarea acestora cu tehnica si personalul necesar;

e listele privind dotarile tehnice, utilajele si echipamentele tehnice, care vor fi utilizate la
indeplinirea lucrarilor;

e tehnologiile de executie ale lucrarilor utilizate reiesind din respectarea cerintelor calitative si
cantitative ale proiectelor tehnice, cerintele caietului de sarcini, standardelor, normelor tehnice si
actelor care reglementeaza executarea lucrarilor;

e termenul de garantie al lucrarilor.

67. Tn oferta tehnica sunt descrise materialele planificate a fi utilizate, corespunderea acestora
cerintelor proiectelor tehnice, calitdtii, standardelor, normelor tehnice, daca lucrarile sunt efectuate cu
materialele operatorului economic.

68. Tn oferta financiara este indicatd toatd informatia cu privire la costul achizitiei, preturile,
tarifele, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie.

69. Tn oferta financiara, operatorul economic va evidentia obligatoriu urmatoarele:

e valoarea totala a contractului de achizitii de bunuri, lucréri, servicii (fara si cu T.V.A.).

e la contractele de lucrari, in cazul in care o parte din acestea se efectueaza de catre
subcontractanti, se evidentiaza separat si valoarea lucrarilor planificate a fi efectuate de catre acestia;

e cantitatea, pretul pe unitate si valoarea fiecarei pozitii a contractului de achizitii de bunuri si
servicii;

e valoarea pe fiecare obiect a lucrarii ce urmeaza sa fie executata;

e volumul, procedura resurselor, pretul unitar si valoarea fiecarei pozitii din deviz aferenta
categoriilor de lucrari;

e valoarea consumurilor totale de resurse materiale, inclusiv separat materialele operatorului
economic si ale societatii.

70. Operatorii economici vor depune ofertele Tn moneda nationala.
La evaluarea ofertelor depuse n valuta striina se recalculeaza Tn moneda nationala reiesind din
cursul oficial de schimb al monedei nationale stabilit de BNR la ziua evaluarii ofertelor.

71. Calificarea candidatilor/ ofertantilor se va face dupa criterii de calificare si selectie
referitoare la:
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e Situatia personald a candidatului/ ofertantului;
e Declaratie 1, modelul declaratiei este prezentat in Anexa — document obligatoriu Formular 3;
e Achitarea impozitelor si altor plati obligatorii la bugetul de stat si la bugetele locale sau in
conformitate cu legislatia tarii Tn care este rezident — document obligatoriu;
e Declaratie 2, modelul declaratiei este prezentat in Anexa — document obligatoriu Formular 4;
e Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:
v" documente edificatoare care sa dovedeasca forma de inregistrare — documente obligatorii;
v' certificat constatator de la Oficiul Comertului cu obiectul de activitate — documente
obligatorii;
e Situatia economica si financiara:
v’ bilantul contabil sau extrase de bilant;
v'informatii generale cu declaratii privind cifra de afaceri globala;
e Capacitatea tehnica si/sau profesionalda — Formular 5 si anexa Formular 5:
v' principalele livrari de produse/ prestari servicii/ executii lucrari efectuate in ultimii 3 ani, cu
valori, perioada livrare, beneficiar;
v’ experienta similara;
v' declaratii referitoare la echipamente tehnice, conform caietului de sarcini;
v' informatii referitoare la personalul tehnic si de specialitate;

V' mostre;
e Standarde de asigurare a calitatii;
e Alte criterii.

Operatorul economic poate fi exclus de la participarea la procesul de achizitie in cazul in care:

v’ este in situatie de faliment, de lichidare, de Tncetare a activitatii, de administrare judiciard
sau Tn orice alta situatie analogica;

v’ anterior a fost sanctionat pentru incalcarea grava a normelor profesionale;

v' inregistreaza datorii de orice naturd catre Compania Nationali ROMARM S.A. Bucuresti
Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.;

v’ furnizeaza informatii false in documentele de atribuire prezentate.

72. Oferta trebuie sa respecte urmatoarele norme:

e sa corespunda cerintelor prevazute in documentatia de atribuire;

e intocmita clar, fara corectari, cu indicarea numarului si datei de iesire, cu semnatura persoanei
responsabile si stampila operatorului economic;

e tiparita sau scrisd cu cerneald neradiabila. Tn cazul existentei unor modificari este necesara si
semnatura persoanei autorizate pe fiecare pagina la care s-au facut modificari;

e sa fie prezentata in termenul stabilit Tn anuntul de achizitii, invitatie de participare;

e plicul trebuie sa fie netransparent, sigilat si marcat cu adresa operatorului economic si a
societatii.

73. Ofertele depuse de catre operatorii economici, se inregistreaza de societate in Registrul de
achizitii la momentul depunerii/ primirii. Tnregistrarea se efectueaza in mod cronologic, conform
ordinii de primire de catre secretarul comisiei de evaluare.

Registrul si ofertele primite se pastreaza de catre societate minim 5 ani.
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74. Pentru a fi protejat de riscul unui eventual comportament necorespunzator al operatorului
economic pe intreaga perioada a procesului de achizitie pana la incheierea contractului de achizitie,
societatea poate impune operatorilor economici depunerea unei garantii de participare pentru oferta.
Modalitatea de constituire a garantiei de participare se va stabili Tn documentatia de atribuire.

75. Tn cazul cand societatea stabileste depunerea unei garantii de participare, aceasta trebuie sa
fie exprimata Tn suma fixa, egala pentru toti operatorii economici. Cuantumul garantiei nu trebuie sa
depaseascd 2% din valoarea estimata a ofertei de achizitie, iar perioada de valabilitate a garantiei va fi
cel putin egald cu perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitatd prin
documentatia de atribuire

76. Societatea are dreptul de a retine operatorului economic garantia de participare pentru
oferta, Tn urmatoarele situatii:

e operatorul economic Tsi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

o oferta operatorului economic a fost stabilita castigatoare, iar acesta nu depune garantia de buna
executie a contractului (daca aceasta a fost solicitata in documentatia de atribuire), nu a executat toate
conditiile specificate Tn documentatia de atribuire nainte de semnarea contractului sau a refuzat
incheierea contractului de achizitii;

e operatorul economic prezinta informatii false, eronate, sau nu prezinta informatiile suplimentare
solicitate de catre societate.

e operatorul economic depune contestatie care se dovedeste a fi neintemeiata.

77. Garantia de participare pentru oferta stabilitd céstigatoare, se restituie de catre societate
operatorului economic, in cel mult 5 zile lucratoare de la data constituirii garantiei de buna executie, iar
garantiile ofertelor necéstigatoare — n cel mult de 5 zile lucratoare de la data semnarii procesului-
verbal de evaluare a ofertelor/ data semnarii contractului de achizitie.

Sectiunea 4
Deschiderea si calificarea si evaluarea ofertelor depuse

78. Tn conformitate cu conditiile prevazute In documentatia de atribuire si anuntul de achizitii,
Comisia de evaluare a achizitie a societatii, la data si locul stabilit Tn anunt, organizeaza sedinta de
deschidere a ofertelor primite de la operatorii economici. Comisia de evaluare va respinge ofertele care
nu au fost depuse in termenul limitd mentionat in documentatia de atribuire si care nu au depusa
garantia de participare in cazul in care a fost solicitatd conform documentatiei de atribuire.

79. Tnainte de deschiderea ofertelor, Comisia aduce la cunostintd operatorilor economici
ofertele care au fost primite, dar care sunt respinse. In acest context pentru fiecare caz in parte se aduce
la cunostinta motivul pentru care oferta a fost respinsa.

80. La deschiderea ofertelor se anuntd denumirea operatorilor economici, existenta
documentelor de calificare si existenta ofertelor tehnice si financiare, alte detalii si precizari, care se
considera necesare asigurarii publicitatii ofertelor propuse, dar care nu afecteazd principiul
confidentialitatii.
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81. De asemenea la deschiderea ofertelor Comisia verifica:

a) respectarea de catre operatorii economici a formalitatilor depunerii ofertelor (termenul de
depunere, cerintele de Tntocmire, semnaturile si stampilarile, integritate plicului sigilat, etc.);

b) existenta garantiei de participare, in cazurile prevazute ih documentatia de atribuire;

¢) existenta documentelor care conform documentatiei de atribuire trebuie sa Tnsoteasca oferta.

82. Oferta poate fi respinsa Tnainte de deschidere, n cazul depasirii termenului de depunere de
catre operatorul economic.

83. Dupa deschidere pot fi respinse ofertele depuse fara garantia de participare, in cazul cand
aceasta este prevazuta in documentatia de atribuire.

84. Operatorul economic care indeplineste criteriile de calificare este considerat candidat
calificat pentru evaluarea ofertelor.

85. Comisia Tntocmeste procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, numeste ofertele
operatorilor economici calificate pentru a fi evaluate si stabileste data, ora si locul unde va avea loc
sedinta comisiei pentru finalizarea procedurii de evaluare a ofertelor si numirea castigatorului. Modelul
procesului verbal de deschidere a ofertelor este prezentat in Anexa.

86. Numarul participantilor la procedura de achizitie trebuie sa fie de cel putin 2 operatori
economici (fard a lua Tn consideratie operatorii economici ale caror oferte au fost respinse Thainte sau la
deschidere).

87. Tn cazul prezentirii a mai putin de 2 oferte (cu exceptia celor respinse sau descalificate) sau
lipsei ofertelor, procedura de atribuire este anulata, iar societatea anuntd o noud datd de desfasurare a
procedurii de atribuire. Tn cazul prezentirii la reluarea procedurii a unei singure oferte, societatea poate
trece la examinarea ofertei depuse. In cazul reorganizarii procedurii, intre prima procedura si cea
repetata va fi un termen de cel mult 10 zile.

Sectiunea 5
Evaluarea ofertelor si numirea castigitorului

88. Tn cadrul procedurilor aplicate la evaluarea ofertelor de achizitie trebuie si se asigure
minimalizarea riscurilor pentru societate, transparentd si egalitate de tratament a operatorilor
economici. De aceea, evaluarea ofertelor are loc in baza criteriilor stabilite de societate.

89. Atribuirea contractului se face celei mai bune oferte, utilizand unul dintre urmatoarele
criterii de calificare:

e Criteriul ,,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - poate stabili ca factori de
evaluare a ofertelor alaturi de pret si factori care privesc nivelul calitativ, tehnic sau functional, raportul
cost/eficienta, precum si alte elemente considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor. Factorii de
evaluare a ofertelor trebuie sa fie cuantificabili asfel incat sa se asigure o evaluare obiectiva a ofertelor.
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e Criteriul ,,pretul cel mai scazut” - atribuie contractul respectiv operatorului economic care ofera
pretul cel mai scazut, in conditiile in care oferta corespunde cerintelor de naturd tehnica si cantitativa
descrise In documentatia de atribuire.

90. Societatea poate solicita operatorilor economici prezentarea urmatoarelor documente si
informatii suplimentare:

e confirmarea profesionalismului persoanelor responsabile de Thdeplinirea contractului de
achizitii, precum si a altor specialisti implicati in executarea prevederilor contractuale;

e documentele care confirma dotarea tehnica a operatorului economic, prin indicarea: utilajelor,
materialelor si echipamentelor tehnice de care dispune acesta pentru executarea contractului;

o certificate emise de institutiile sau de serviciile oficiale responsabile de controlul calitatii si cu
competente recunoscute, care sd ateste conformitatea produselor clar identificate prin trimiterea la
specificatii sau standarde corespunzatoare;

e Dilantul contabil din anul precedent, vizat si inregistrat de organele competente si/sau, dupa caz,
rapoartele anuale, prin care operatorul economic isi poate dovedi capacitatea economico-financiara.

91. Comisia de evaluare analizeaza, evalueaza, compara ofertele primite si stabileste oferta
céstigatoare. Pentru aceasta Comisia:
e examineaza documentele care demonstreaza cerintelor din documentatia de atribuire;
e examineaza documentele care confirma hdeplinirea cerintelor minime privind capacitatea
tehnica si capacitatea economico-financiara a operatorilor economici;
o verifica conformitatea fiecarei ofertei tehnice si financiare cu cerintele prevazute in caietul de
sarcini, acordandu-se ntaietate examinarii ofertei tehnice.

92. Comisia de evaluare stabileste clarificdrile necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, precum
si perioada acordata pentru transmiterea clarificarilor.

93. Comisia descalifica operatorul economic in orice etapa a procedurii de evaluare in cazul in
care acesta nu ofera informatia suplimentara solicitatd in timpul acordat sau daca datele de calificare
prezentate sunt eronate.

94. Comisia nu are dreptul ca prin clarificarile/completarile solicitate sa determine aparitia unui
avantaj evident in favoarea unui ofertant/ candidat.

95. Tn cazul evaluarii pe baza ofertei cu cel mai mic pret, societatea obligatoriu trebuie sa ia T
consideratie si criteriile legate de modalitatea de plata solicitata de operatorul economic, locul furnizarii
(1a beneficiar, producator, operator economic), etc. Adica, oferta castigatoare trebuie sa fie aceea care
va da posibilitatea in realitate ca ocietatea se efectueze achizitia la cel mai mic cost, ludnd in
considerare si toate costurile aditionale ale societatii legate de achizitie.

96. Tn cazul evaluarii pe baza ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic
societatea, Tn afara de pret si conditiile de achitare, trebuie sa ia In consideratie diverse criterii privind
achizitia, care trebuie sa fie obligatoriu stabilite in documentatia de atribuire:
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e Algoritmul de calcul, punctajul si ponderea relativa pe care o acorda fiecarui criteriu ales pentru
evaluarea ofertei trebuie obligatoriu sa fie specificate de societate Tn documentatia de atribuire pusa la
dispozitia operatorilor economici. Totodata, prezenta Procedura internd stabileste cd ponderea minima
a pretului, ludnd in consideratie si modalitatea de achitare, nu poate fi mai mica de 60% din totalul
punctajului de evaluare a ofertei;

e 1n baza criteriilor de evaluarea a ofertelor specificate in documentatia de achizitie, Comisia
efectueaza clasamentul operatorilor economici Tn ordine descrescatoare si determina oferta castigatoare
n baza punctajului maxim acordat.

97. Daca la evaluarea ofertelor din punct de vedere tehnic doua sau mai multe oferte au obtinut
acelasi punctaj, societatea selecteaza operatorul economic a carui ofertd are cel mai mic pret/ tarif.

98. Tn cazul in care preturile ofertate si celelalte conditii sunt egale, societatea are dreptul:

e i solicite operatorilor economici, care au oferit pretul cel mai mic, prezentarea in plic inchis, a
altor oferte financiare imbunatatite (reducere de pret). Tn acest caz contractul va fi adjudecat de
operatorul economic a carui noua oferta financiara are pretul cel mai mic;

e Sdnegocieze cu operatorii economici care au oferit cel mai mic pret, reducerea pretului.
Cagstigatorul final in acest caz va fi desemnat operatorul economic care a propus cel mai mic pret,
rezultat in urma negocierilor.

99. La etapa finalizarii procesului de evaluare a ofertelor, succesiunea activitatilor Comisei este
urmatoarea:
e intocmeste si semneaza procesul-verbal privind evaluarea ofertelor;
e intocmeste rezultatele procesului de evaluare a ofertelor si desemnarea castigatorului procedurii
de achizitii pentru incheierea contractului de achizitii — raportul procedurii;
e intermen de maxim 10 zile calendaristice de la aprobarea raportului procedurii, posteaza pe
pagina WEB rezultatul procesului de evaluare a ofertelor si numirea castigatorului.

Sectiunea 6
Adjudecarea contractului de achizitii

100. Prezenta Procedura internd stabileste ca operatorul economic a carui ofertd a fost
desemnatad castigatoare in procesul de achizitie este obligat sa Tncheie contractul de achizitie cu
societatea:

e n cazul procedurii de achizitie prin licitatie deschisa — in termen de cel mult 10 zile lucratoare
de la data la care i-a fost transmisa comunicarea;

e in cazul utilizarii altor proceduri de achizitie — in termen de cel mult 7 zile lucratoare de la data
la care i-a fost transmisd comunicarea.

101. La momentul Tncheierii contractului de achizitie, societatea, conform conditiilor stipulate
in documentele de atribuire, poate cere operatorului economic castigator sa depund asigurarea
executarii contractului sub formd de garantie contractuald de bund executie. Aceastd garantie se
percepe de catre societate Tn scopul asigurarii indeplinirii cantitative, calitative si Tn termenii stabiliti
prin prevederile contractuale.
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102. Tn cazul stabilirii garantiei contractuale de buni executie, societatea este obligata sa indice
aceasta prevedere Tn documentele de licitatie, si anume:
e cerintele, forma si alte conditii de baza ale garantiei contractuale de buna executie solicitate;
e cuantumul garantiei contractuale de buna executie, care nu va depasi 10 % din valoarea
contractului.

103. Societatea restituie garantia contractuala de buna executie n termen de 15 zile de la data
incheierii procesului-verbal de receptie finala, daca pana la acea data nu a fost depusa nici o reclamatie
asupra ei. In cazul in care, din cauza societitii, are loc stoparea temporara sau conservarea constructiei
obiectului, acesta restituie garantia contractuala operatorului economic.

104. Daca, din vina operatorului economic castigator al procedurii de achizitie, contractul de
achizitie nu va fi Tncheiat Tn termenii stabiliti de societate in documentatia de licitatie sau operatorul
economic refuza sa prezinte garantia contractuald de buna executie, societatea are dreptul:

e saretind garantia de participare la oferta operatorului economic declarat castigator;

e sdinvite operatorul economic clasat pe locul doi al clasamentului, Tnh vederea incheierii
contractului;

e sd anuleze procedura de adjudecare a contractului de achizitie.

105. Se interzice includerea Tn contract si/ sau modificarea elementelor contractului semnat a
ceea ce tine de majorarea pretului unitar al obiectelor achizitiilor si valorii contractului sau inrautatirea
pentru societate a calitatii, conditiilor de plata, fata de cele specificate in oferta numita castigatoare.

Exceptie pentru ajustarea sau actualizarea pretului contractului in anumite cazuri se face numai
raportat la Hotararile Guvernului Romaniei, spre exemplu ca urmare a modificarii salariului minim brut
pe economie sau alte acte normative emise in sensul specificat mai sus.

Se interzice Tn procesul Tncheierii contractului impunerea operatorului economic de noi conditii
sau cerinte fata de cele prevazute in documentatia de atribuire, iar conditiile de executare a contractului
nu vor cuprinde clauze, direct sau indirect, discriminatorii, care ar impune operatorului economic sa
refuze Tncheierea contractului.

106. Tn cazul contractului de achizitie cu executare continua, incheiat pe un termen mai mare de
un an, valoarea acestuia poate fi ajustata anual doar conform prevederilor stipulate Tn documentatia de
atribuire.

107. Partile contractante sunt obligate sa aplice masurile necesare, in scopul executarii in
termen si calitativ al clauzelor contractuale prestabilite. Urmarirea contractelor de achizitii in cadrul
societatii se va efectua de catre o persoand numita responsabil cu executarea contractului.

108. n termen de 10 zile calendaristice dupi semnarea contractului de achizitii cu operatorul
economic desemnat castigator al procedurii de achizitie (procedurd simplificata si licitatie deschisd),
societatea este obligata sd posteze pe pagina sa WEB, informatia privind incheierea contractului de
achizitie, indicandu-se denumirea operatorului economic cu care s-a incheiat contractul, precum si
pretul contractului.

109. Pe intreaga duratd de derulare a achizitiei societatea este obligata sa Tntocmeasca dosarul
achizitiei.
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Sectiunea 7
Forme de comunicare

110. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele similare utilizate in procesul de
achizitii si prevazute in prezenta Procedura, trebuie sa fie transmise sub forma de document scris, care
urmeaza a fi inregistrat in momentul transmiterii, primirii si confirmat ca a fost primit.

111. Comunicarile, schimburile de informatii si stocarea acestora se efectucaza astfel incat sa se
asigure pastrarea integritatii datelor si confidentialitatea ofertelor, precum si posibilitatea de analizare
de catre societate a continutului ofertelor numai dupa expirarea termenului prevazut pentru deschiderea
acestora.

112. Comunicarile si transmiterea de informatii, la alegerea societatii, pot fi realizate prin posta,
fax, telex, posta electronica, telefon sau prin combinarea acestor mijloace de comunicare.

113. Societatea are obligatia de a nu face nici o discriminare ntre operatorii economici, din
punctul de vedere al mijloacelor si formei de comunicare, in care acestia transmit sau primesc
documentele.
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Capitolul VI

ANULAREA PROCEDURII DE ACHIZITII ST SOLUTIONAREA LITIGIILOR
Sectiunea 1

Anularea procedurii de achizitie

114. Societatea este obligata sa anuleze procedura de achizitie, in urmatoarele cazuri:
1. Pani la evaluarea ofertelor, in cazurile cand:

e nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei in conditiile prevazute in
aceastd procedura;

e nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute Th documentatia de
licitatie;

e au fost depuse doar oferte dupa data-limita de prezentare a ofertelor, indicata Th anuntul de
desfasurarea a procedurii;,

o ofertele depuse nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse n
documentatia de atribuire.

2. Pana la Incheierea contractului de achizitie, in cazurile cand:

e in ofertele prezentate valoarea ofertelor este mai mare decit valoarea estimativa a achizitiei,
daca nu este prevazuta o posibila marja de majorare (de 10%) in documentatia de atribuire, calculata de
catre societate in modul stabilit si depaseste valoarea fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului
de achizitii respectiv;

e au aparut circumstante exceptionale care afecteaza procedura de atribuire a contractului de
achizitii sau fac imposibila incheierea contractului.

115. Decizia de anulare a procedurii de achizitie nu genereaza vreo obligatie a societatii fata de
participantii la procedura de achizitie, cu exceptia returndrii garantiilor de participare.

116. Societatea are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
achizitie, In cel mult 2 zile de la data anularii, atit incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au asumat
prin depunerea de oferte, it si motivul anularii procedurii de achizitie.

Sectiunea 2
Solutionarea litigiilor

117. Orice operator economic care a participat la procedura de achizitii desfasurata de
Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A., are
dreptul, sa conteste decizia luatd de societate daca acesta considerd ca, prin decizia emisa sau prin
procedura de achizitie aplicatd cu Tncalcarea “Procedura formalizata privind atribuirea contractelor de
furnizare/prestare servicii/executie lucrari pentruCompania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala
Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A..”, societatea a vatamat un drept al sdu si ca rezultat el a suportat
sau poate suporta prejudicii. Contestatia se depune catre Comisia de solutionare a contestatiilor din
cadrul Compania Nationala ROMARM S.A. Bucuresti Filiala Societatea Uzina Mecanica Cugir S.A.

118. Societatea are obligatia de a Tntocmi dosarul achizitiei pentru fiecare contract atribuit.
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119. Dosarul achizitiei trebuie sa cuprindd documentele Tntocmite/ primite de Societate in
cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

« nota privind determinarea valorii estimate;

* anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/sau, dupa caz, invitatia de
participare;

e documentatia de atribuire;

« nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire;

» procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

« formularele de oferta si intreaga documentatie depusade catre ofertati Tn cadrul procedurii de
atribuire;

« solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de societate, daca este cazul;
« raportul procedurii de atribuire;

« dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

« contractul de achizitie, semnat;

+ contestatiile formulate Tn cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul;

Capitolul VI
DISPOZITII FINALE

120. Achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari finantate integral sau partial de la bugetul de stat
se vor organiza prin S.E.A.P. cu respectarea Legii 98/2016 privind achizitiile publice.
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